Fachexperte odﬂQuereinsteiger?

Du arbeitest gewissenhaft, behaltst auch bei mehreren Auftragen den Uberblick und méchtest dazu beitragen, dass unsere

Druckkunden zufrieden sind? Dann bring dein Organisationstalent in unserer Druckerei ein!

WIR SUCHEN IN VOLLZEIT AB SOFORT

KAUFMANNISCHER MITARBEITER / SACHBEARBEITER
(M/W/D)

- PINNEBERG -

Deine Aufgaben:

¢ Produktionsvorbereitung: Du pflegst Objektplane,
bereitest Auftrage fiir die Produktionsplanung vor
und koordinierst Termine und Ablaufe mit den
beteiligten Abteilungen.

e Rechnungserstellung: Du erstellst und bearbeitest
Ausgangsrechnungen fiir laufende Auftrage und
erfasst die entsprechenden Daten in SAP.

e Kundenbetreuung: Du betreust unsere
Bestandskunden im Druck- und Akzidenzbereich und
sorgst dafiir, dass ihre Auftrage zuverlassig
abgewickelt werden.

e Dokumentation: Du pflegst Kunden- und

Auftragsdaten und dokumentierst relevante Vorgange

Das bringst du mit:

¢ Kaufmannisches Verstidndnis: Du hast eine

abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder
bringst als Quereinsteiger (m/w/d) kaufmannische
Grundkenntnisse insbesondere in der

Rechnungserstellung mit.

e Organisationstalent: Du arbeitest selbststandig,

sorgfaltig und gewissenhaft und behaltst auch bei
mehreren Auftragen oder der Terminkoordination
den Uberblick.

e Kommunikationsstarke: Du kommunizierst

freundlich und klar, sowohl intern als auch extern.

e Sicherer Umgang mit MS Office und SAP: Du kennst

dich mit den gangigen MS-Office-Anwendungen,



zuverlassig. insbesondere Excel, gut aus, bringst SAP-Kenntnisse
e Unterstiitzung der technischen Leitung: Du haltst mit und arbeitest dich schnell in neue Programme

der technischen Leitung bei organisatorischen und ein.

administrativen Aufgaben den Ricken frei.

Das bieten wir dir:

Standort

Vergunstigtes Deutschlandticket, bei
Bedarf Zahlung eines Umzugsbonus und
UnterstUtzung bei der Wohnungssuche.

Weiterbildung
Interne Lernplattform, Trainings,
Workshops und individuelle Angebote.

Firmenfitness

Mit EGYM Wellpass oder Epassi
tausende Sport- und Wellnessangebote
nutzen.

a Altersvorsorge
Zuschuss zur betrieblichen
Altersvorsorge und vermogenswirksame
Leistungen.

Flexibilitat
Vertrauensarbeitszeit, flexible
Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub.

Mobilitat

Mitarbeiterparkplatze, Fahrradleasing mit
Steuervorteil und Zuschuss zum
Deutschlandticket.

Q@ Familie
=2 Raum fiir Familie und Beruf durch
Sonderurlaubstage und Kitazuschuss.

Vergiinstigungen
Mitarbeiterrabatte, steuerfreie Vorteile
und ein vergunstigtes Zeitungsabo.

Gesundheit
Betriebsarztliche Angebote, Grippeschutz
und regelmaBige Augenuntersuchungen.

Veranstaltungen
Ob Sommerfeste, Teamevent oder After
Work - wir feiern gemeinsam!

Mit sieben Tageszeitungen und flinf Wochenblattern ist A. Beig Druckerei und Verlag heute der Verlag mit der grofRten
Reichweite im Kreis Pinneberg. Als Teil von NOZ und mh:n MEDIEN - einer der grofsten Mediengruppen Deutschlands - geben
wir u.a. das Pinneberger Tageblatt heraus, das in der hauseigenen Druckerei neben dem ,kicker” und Berliner ,taz”. gedruckt

wird.

HABEN WIR DICH UBERZEUGT?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Jetzt bewerben

A. Beig Druckerei und Verlag GmbH & Co. KG
Recruiting: Laura Orlowski
E-Mail: laura.orlowski@a-beig.de

www.noz-mhn.de

A. Beig NOZ

i1 1 Druckerei und Verlag S Untermenmen der mhen
GmbH & Co. KG MEDIEN



https://noz.onlyfy.jobs/application/apply/865mx417w44i8gamxdarh5qnr75wcp5
https://noz-mhn.de/ueber-uns/unternehmen/a-beig-verlag/




