Challenge %der Routine?

Du liberzeugst durch Organisationstalent, einer strukturierte Arbeitsweise und hast Freude am Kundenkontakt? Dann bist du

bei uns genau richtig! Gestalte mit Flexpost die Zukunft moderner Geschaftspost!

WIR SUCHEN AB SOFORT IN VOLLZEIT

MITARBEITER BACKOFFICE (M/W/D)

- RENDSBURG -

Starkes Team, starker Service: Als Marke der Zustellgesellschaft Schleswig-Holstein und Teil der NOZ/mh:n MEDIEN
unterstiitzen wir die Flexpost, Unternehmen dabei, ihre Geschaftspost sicher und zuverlassig zu versenden - von der digitalen
Ubergabe (iber Druck und Kuvertierung bis zur Weitergabe an die Zustellung. Dabei setzen wir auf einfache Ablaufe, flexible
Lésungen und personlichen Service. Basis unseres Erfolgs sind dabei die Leidenschaft und das hohe Engagement, mit denen
wir unsere taglichen Aufgaben erfiillen und so die Weiterentwicklung unserer Postlésungen vorantreiben.

Eines ist uns dabei besonders wichtig: Wir wissen, dass erstklassige Qualitat auf einem zufriedenen Team basiert. Deshalb
setzen wir auf ein wertschatzendes Umfeld, in dem unsere Mitarbeitenden nicht nur einen Job, sondern ein echtes berufliches

Zuhause finden.

Weitere Informationen zu unseren Produkten und Leistungen findest du unter www.flexpost.de

So bringst du dich ein: Das bringst du mit:

e Kundenservice: Du bist erste Anlaufstelle fiir unsere ¢ Qualifikation: Du hast eine kaufmannische
Kunden der Marke Flexpost, bearbeitest ihre Anfragen Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation und
serviceorientiert und sorgst dafiir, dass die Anliegen bringst idealerweise erste Erfahrung im Backoffice

zuverlassig bearbeitet werden. oder Kundenservice mit.


https://www.flexpost.de/?utm_source=chatgpt.com

o Backoffice: Du haltst unserem Team mit deinen
organisatorischen und administrativen Aufgaben den
Riicken frei und sorgst dafiir, dass Ablaufe,
Informationen und offene Aufgaben stets im Blick
bleiben.

e Unterstiitzung im Vertrieb: Du unterstiitzt unser
Vertriebsteam im Tagesgeschaft, bereitest Unterlagen
vor und sorgst fiir gepflegte Kunden- und
Vertriebsdaten.

¢ Kunden-Onboarding: Du begleitest neue Kunden
beim Einstieg in unsere Flexpost-Produkte,
koordinierst die einzelnen Schritte und sorgst fiir
einen reibungslosen Start.

e Marketingaktivitaten: Du unterstiitzt unsere Social-
Media-Aktivitaten und Marketingkampagnen,
bereitest Beitrage vor und haltst unseren
Redaktionsplan sowie Marketing- und

Vertriebsunterlagen aktuell.

Das bieten wir dir:

Weiterbildung

Von Tag eins an: Du bekommst eine
Einarbeitung und ein Team an deine
Seite. Zudem bieten wir Weiterbildungs-
maglichkeiten an.

Q Familie
= Family First! Wir unterstiitzen dich z.B.
durch Sonderurlaube oder Zuschuss zur
Kinderbetreuung.

Vergiinstigungen
Schnéppchenalarm: Corporate Benefits,
Epassi, EGYM Wellpass, JobBike u.v.m.

Kommunikation: Du hast Freude am Kundenkontakt,
kommunizierst serviceorientiert und verfiigst iiber
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.
Arbeitsweise: Du arbeitest selbststandig, strukturiert
und zuverlassig und behaltst auch bei mehreren
parallelen Aufgaben den Uberblick.

Digitale Kompetenzen: Du gehst sicher mit digitalen
Anwendungen und gangigen Office-Programmen um.
Interessen: Du interessierst dich fiir Social Media und
Marketing und hast Lust, dich in diese

Aufgabenbereiche einzubringen.

N\ Verpflegung
Ob Wasser, Kaffee, heie Schokolade
und Co. Bei uns sitzt niemand auf dem
Trockenen.

Flexibilitat
Flexible Arbeitszeiten, mobiles Arbeiten,
Diensthandy & Laptop sowie 30 Tage

Soziales
Du bist uns wichtig, beruflich und
personlich. Und das meinen wir auch so.

HABEN WIR DICH UBERZEUGT?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Jetzt bewerben

Zustellgesellschaft Schleswig-Holstein mbH
Recruiting: Enna Steinhake - 0541/60013703
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